1.

2.

Zalacznik nr 1do Zarzadzenia nr 20/2019 r.
Dyrektora Powiatowego Urzedu Pracy w Strzyzowie
z dnia 14.06.2019 r.

REGULAMIN

w sprawie przyznawania Srodkow na podjecie dzialalnosci gospodarczej

§1

Niniejszy Regulamin obowigzujacy w Powiatowym Urzedzie Pracy w Strzyzowie okresla

zasady przyznawania bezrobotnemu $rodkow na podjecie dziatalnosci gospodarcze;.

W sprawach nieuregulowanych w niniejszym regulaminie zastosowanie maja przepisy:

1) ustawy z dnia 20 kwietnia 2004 r. o promocji zatrudnienia i instytucjach rynku pracy
(Dz. U.z 2018 r. poz. 1265 z p6zn. zm.);

2) rozporzadzenia Ministra Rodziny, Pracy i Polityki Spotecznej z dnia 14 lipca 2017 r.
w sprawie dokonywania z Funduszu Pracy refundacji kosztow wyposazenia lub
doposazenia stanowiska pracy oraz przyznawania $rodkéw na podjecie dziatalnosci
gospodarczej (Dz. U. z 2017 r. poz. 1380);

3) rozporzadzenia Komisji (UE) nr 1407/2013 z dnia 18 grudnia 2013 r. w sprawie
stosowania art. 107 i 108 Traktatu o funkcjonowaniu Unii Europejskiej do pomocy de
minimis (Dz. Urz. UE L 352 z 24.12.2013, str. 1);

4) ustawy z dnia 6 marca 2018 r. Prawo przedsi¢biorcow (Dz.U. z 2018 r. poz. 646
Z p6zn. zm.);

5) ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r.- Kodeks cywilny (Dz.U.z 2018 r. poz. 1025
z pbzn. zm.);

6) ustawy z dnia 30 kwietnia 2004 r. o postgpowaniu w sprawach dotyczacych pomocy
publicznej (Dz. U. z 2018 r. poz. 362);

7) ustawy z dnia 20 czerwca 1997 r. prawo o ruchu drogowym (Dz. U. z 2018 r. poz.
1990 z p6zn. zm.).

§2

Ilekro¢ w Regulaminie jest mowa o:

1)

2)

3)
4)

5)

6)

7)

Staroscie - oznacza to dziatajagcego z jego upowaznienia Dyrektora Powiatowego Urzgdu
Pracy w Strzyzowie;

Komisji - oznacza to Komisje do spraw opiniowania wnioskow dotyczacych
zorganizowania miejsc pracy w ramach aktywnych form przeciwdziatania bezrobociu
I szkolen bezrobotnych w Powiatowym Urzedzie Pracy w Strzyzowie;

urzedzie - oznacza to Powiatowy Urzad Pracy w Strzyzowie;

bezrobotnym - oznacza to osobe, o ktorej mowa w art. 2 ust. 1 pkt. 2 ustawy z dnia
20 kwietnia 2004 r. o promocji zatrudnienia i instytucjach rynku pracy (Dz. U. z 2018 r.
poz. 1265 z pdzn. zm.);

absolwencie CIS - oznacza to absolwenta centrum integracji spotecznej, o ktorym mowa
w art. 2 pkt la ustawy z dnia 13 czerwca 2003 r. o zatrudnieniu socjalnym (Dz. U.
z 2016 r. poz. 1828 z p6zn. zm.)

absolwencie KIS - oznacza to absolwenta klubu integracji spotecznej, o ktorym mowa
w art. 2 pkt 1b ustawy z dnia 13 czerwca 2003 r. 0 zatrudnieniu socjalnym;

opiekunie - oznacza to osobg poszukujaca pracy niepozostajagca w zatrudnieniu lub
niewykonujaca innej pracy zarobkowej bedacg opiekunem osoby niepelosprawne;,



Z wylaczeniem opiekunow osoby niepelnosprawnej pobierajacych §wiadczenie pielegnacyjne
lub specjalny zasilek opiekunczy na podstawie przepisow o $§wiadczeniach rodzinnych, lub
zasitek dla opiekuna na podstawie przepisow o ustaleniu i wyplacie zasitkéw dla opiekunow.
Opiekun osoby niepelnosprawnej to cztonek rodziny, w rozumieniu art. 3 ustawy z dnia 4
listopada 2016 r. o wsparciu kobiet w cigzy i rodzin ,,Za zyciem” (Dz. U. z 2016 r. poz. 1860
Zp6zn. zm), opiekujacy sie dzieckiem z orzeczeniem o niepetnosprawnosci lacznie ze
wskazaniami: koniecznosci statej lub dhugotrwatej opieki lub pomocy innej osoby w zwigzku
ze znacznie ograniczong mozliwoscig samodzielne] egzystencji oraz koniecznosci stalego
wspotudziatu na co dzien opiekuna dziecka w procesie jego leczenia, rehabilitacji i edukacji
lub osobg niepelnosprawng ze znacznym stopniem niepelnosprawnosci.

Rodzina, oznacza to odpowiednio: matzonkéw, rodzicow dziecka w fazie prenatalne;j,
rodzicow dziecka, opiekuna faktycznego dziecka, przez ktérego rozumie si¢ osobe
faktycznie opiekujaca si¢ dzieckiem, jezeli wystapita z wnioskiem do sadu opiekunczego
o przysposobienie dziecka, a takze pozostajace na ich utrzymaniu dzieci;

8) dziatalno$ci gospodarczej — o0znacza to zorganizowang dziatalno$¢ zarobkows,
wykonywang we wlasnym imieniu i w sposob ciagly w rozumieniu przepisOw prawo
przedsigbiorcow;

9) przeci¢tnym wynagrodzeniu — 0zhacza to przeci¢tne wynagrodzenie W gospodarce
narodowej w poprzednim kwartale od pierwszego dnia nastepnego miesigca po ogloszeniu
przez Prezesa Glownego Urzedu Statystycznego w  Dzienniku Urzedowym
Rzeczypospolitej Polskiej ,,Monitor Polski”, na podstawie art. 20 pkt 2 ustawy z dnia 17
grudnia 1998 r. o emeryturach i rentach z Funduszu Ubezpieczen Spotecznych
(Dz. U. z 2018 r. poz. 1270 z p6zn. zm.);

10) dofinansowaniu — oznacza to przyznanie bezrobotnemu jednorazowo $rodkoéw na podjecie
dziatalnosci gospodarczej;

11) ustawie — oznacza to ustawe z dnia 20.04.2004 r. 0 promocji zatrudnienia i instytucjach
rynku pracy (Dz. U. z 2018 r. poz. 1265 z pdézn. zm.);

12) rozporzadzeniu — o0znacza to rozporzadzenie Ministra Rodziny, Pracy i Polityki
Spotecznej z dnia 14 lipca 2017 r. w sprawie dokonywania z Funduszu Pracy refundacji
kosztow wyposazenia lub doposazenia stanowiska pracy oraz przyznawania srodkéw na
podjecie dziatalno$ci gospodarczej (Dz. U. z 2017 r. poz. 1380).

§3

Starosta moze przyznaé bezrobotnemu, absolwentowi CIS, absolwentowi KIS lub
opiekunowi, zamierzajagcemu podja¢ dziatalno$¢ gospodarcza, w tym polegajaca na
prowadzeniu ztobka lub klubu dziecigcego z miejscami integracyjnymi lub polegajaca na
Swiadczeniu ustug rehabilitacyjnych dla dzieci niepelnosprawnych, jednorazowo s$rodki na
podjecie dziatalnosci gospodarczej, w tym na pokrycie kosztow pomocy prawnej, konsultacji
I doradztwa zwigzanych z podjgciem tej dziatalnosci w wysokosci okreslonej w umowie, nie
wyzszej niz 6 — krotna wysokos¢ przecietnego wynagrodzenia. Przeci¢tne wynagrodzenie jest
przyjmowane w wysokosci obowigzujacej w dniu zawarcia umowy z bezrobotnym,
absolwentem CIS, absolwentem KIS lub opiekunem.

§ 4

Przyznane bezrobotnemu, absolwentowi CIS i KIS lub opiekunowi s$rodki na podjecie
dziatalno$ci gospodarczej stanowig pomoc de minimis W rozumieniu przepisow
rozporzadzenia Komisji (UE) nr 1407/2013 z dnia 18 grudnia 2013 r. w sprawie stosowania



art. 107 1 108 Traktatu o funkcjonowaniu Unii Europejskiej do pomocy de minimis (Dz. Urz.
UE L 352 z24.12.2013, str. 1) i s3 udzielane zgodnie z przepisami tego rozporzadzenia.

§5

1. Whniosek 0 przyznanie $rodkow na podjecie dzialalnoSci gospodarczej, moze ztozy¢
bezrobotny zarejestrowany w Urzgdzie oraz absolwent CIS, absolwent KIS lub opiekun
do Starosty wlasciwego ze wzgledu na miejsce zamieszkania lub pobytu albo ze wzgledu
na miejsce prowadzenia dziatalnosci.

2. Wniosek, o ktorym mowa w ust. 1, zawiera nastgpujace informacje dotyczace
bezrobotnego, absolwenta CIS, absolwenta KIS lub opiekuna:

1) imi¢ i nazwisko;

2) adres miejsca zamieszkania;

3) numer PESEL, jesli zostat nadany;

4) kwote wnioskowanego dofinansowania;

5) rodzaj dziatalno$ci gospodarczej, w rozumieniu przepisow o swobodzie dziatalnosci
gospodarczej;

6) symbol podklasy rodzaju dziatalnosci okreslony zgodnie z Polska Klasyfikacja
Dziatalnosci (PKD);

7) kalkulacje kosztow zwigzanych z podjeciem dziatalnosci, jakie zostang poniesione
w okresie od dnia zawarcia umowy do 30 dnia od dnia rozpoczecia dzialalno$ci
gospodarczej oraz zrodta ich finansowania;

8) szczegdtows specyfikacje wydatkow do poniesienia w ramach dofinansowania,
przeznaczanych na zakup towaréw i ushug, w szczegolno$ci na zakup S$rodkow
trwatych, urzadzen, maszyn, materiatow, towardéw, ustug 1 materiatow reklamowych,
pozyskanie lokalu, pokrycie kosztow pomocy prawnej, konsultacji 1 doradztwa
zwigzanych z podjeciem dziatalnos$ci gospodarczej;

9) proponowang formg¢ zabezpieczenia zwrotu §rodkow;

10) przewidywane efekty ekonomiczne prowadzenia dziatalnosci gospodarczej;

11) podpis.

§6

1. Do wniosku o dofinansowanie bezrobotny, absolwent CIS lub absolwent KIS

zobowigzany jest dolaczy¢ o§wiadczenia o:

1) nieotrzymaniu bezzwrotnych $rodkow Funduszu Pracy Iub innych bezzwrotnych
srodkow publicznych na podjgcie dziatalnosci gospodarczej lub rolniczej, zatozenie
lub przystapienie do spétdzielni socjalnej;

2) nieposiadaniu wpisu do ewidencji dziatalno$ci gospodarczej, a w przypadku jego
posiadania — o$wiadczenie o zakonczeniu dziatalnosci gospodarczej w dniu
przypadajacym w okresie przed uptywem co najmniej 12 miesiecy bezposrednio
poprzedzajacych dzien zlozZenia wniosku,

3) zobowigzaniu si¢ do wykorzystania przyznanych srodkow zgodnie z przeznaczeniem;

4) zobowigzaniu si¢ do niepodejmowania zatrudnienia w okresie 12 miesigcy od dnia
rozpoczecia prowadzenia dziatalnosci gospodarczej;

5) niekaralnosci w okresie 2 lat przed dniem zlozenia wniosku za przestgpstwa
przeciwko obrotowi gospodarczemu, w rozumieniu ustawy z dnia 6 czerwca 1997 r. —
Kodeks karny (Dz. U. z 2018 r. poz. 1600 z pézn. zm.) lub ustawy z dnia 28



pazdziernika 2002 r. o odpowiedzialno$ci podmiotéw zbiorowych za czyny
zabronione grozbg kary (Dz. U. z 2018 r. poz. 703 z p6zn. zm.);

6) zobowigzaniu si¢ do prowadzenia dziatalnosci gospodarczej w okresie 12 miesiecy od
dnia jej rozpoczecia oraz niesktadania w tym okresie wniosku o zawieszenie jej
wykonywania;

7) nieztozeniu wniosku do innego Starosty o przyznanie $rodkéw na podjecie
dziatalno$ci gospodarczej lub przyznanie jednorazowo s$rodkéw na zatozenie lub
przystapienie do spétdzielni socjalne;.

Do wniosku o dofinansowanie opiekun zobowiazany jest dotaczy¢ o$§wiadczenia o:

1) nieotrzymaniu bezzwrotnych $rodkéw Funduszu Pracy lub innych bezzwrotnych
srodkéw publicznych na podjecie dziatalnos$ci gospodarczej lub rolniczej, zalozenie
lub przystapienie do spotdzielni socjalnej;

2) zobowigzaniu si¢ do wykorzystania przyznanych srodkow zgodnie z przeznaczeniem;

3) zobowigzaniu si¢ do niepodejmowania zatrudnienia w okresie 12 miesi¢cy od dnia
rozpoczegcia prowadzenia dziatalno$ci gospodarcze;j;

4) niekaralnosci w okresie 2 lat przed dniem =zlozenia wniosku za przestgpstwo
przeciwko obrotowi gospodarczemu, w rozumieniu ustawy z dnia 6 czerwca 1997 r. —
Kodeks karny (Dz. U. z 2018 poz. 1600 z pdézn. zm.) lub ustawy z dnia 28
pazdziernika 2002 r. o odpowiedzialno$ci podmiotéw zbiorowych za czyny
zabronione grozba kary (Dz.U. z 2018 r. poz. 703 z p6zn. zm.);

5) zobowigzaniu si¢ do prowadzenia dziatalno$ci gospodarczej w okresie 12 miesiecy od
dnia jej rozpoczgcia oraz niesktadania w tym okresie wniosku o zawieszenie jej
wykonywania

6) nieztozeniu wniosku do innego Starosty o przyznanie $rodkéw na podjecie
dzialalno$ci gospodarczej lub przyznanie jednorazowo $rodkow na zalozenie lub
przystapienie do spotdzielni socjalne;j.

Do wniosku bezrobotny, absolwent CIS, absolwent KIS lub opiekun zobowigzany jest

dotaczy¢ rowniez:

1) za$wiadczenia lub o$wiadczenie o pomocy de minimis, w zakresie, o ktérym mowa
w art. 37 ustawy z dnia 30 kwietnia 2004 r. o postgpowaniu w sprawach dotyczacych
pomocy publicznej;

2) informacje okreslone w przepisach wydanych na podstawie art. 37 ust. 2a ustawy
zdnia 30 kwietnia 2004 r. o postgpowaniu w sprawach dotyczacych pomocy
publicznej.

Do wniosku bezrobotny, absolwent CIS, absolwent KIS lub opiekun zobowiazany jest

dotaczy¢ ponadto dodatkowe dokumenty konieczne do oceny ztozonego wniosku:

1) kserokopi¢ dokumentu potwierdzajagcego prawo do korzystania z lokalu, w ktoérym
zamierza prowadzi¢ dziatalnos¢ gospodarcza (np. akt wilasnosci, wyciagg z ksiag
wieczystych, umowe przedwstepng lub wlasciwg dzierzawy, najmu, uzyczenia, badz
inny dokument potwierdzajacy prawo do korzystania z cudzego lokalu w celu
prowadzenia zamierzonej dziatalnos$ci gospodarczej). Powyzsze umowy powinny
zapewnia¢ mozliwo$¢ prowadzenia dzialalno$ci w planowanym miejscu przez okres
co najmniej 12 miesigcy — liczac od daty jej rozpoczecia;

2) kserokopie dokumentow potwierdzajace posiadane kwalifikacje, do$wiadczenie
zwigzane z profilem dziatalnosci ($§wiadectwa pracy, dyplomy, certyfikaty
I Swiadectwa ukonczonych szkot, kurséw, szkolen itp.);

3) w przypadku korzystania z pomocy de minimis w okresie ostatnich trzech lat przed
ztozeniem wniosku — zaswiadczenia o uzyskanej pomocy;

4) formularz informacji sktadanych przez podmioty ubiegajace si¢ o pomoc de minimis;


http://lex.online.wolterskluwer.pl/WKPLOnline/index.rpc#hiperlinkText.rpc?hiperlink=type=tresc:nro=Powszechny.562547:part=a37&full=1#hiperlinkText.rpc?hiperlink=type=tresc:nro=Powszechny.562547:part=a37&full=1
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5) inne dokumenty niezb¢dne do prowadzenia specjalistycznych dziatalnosci
gospodarczych.

. Przedlozone kserokopie dokumentéw powinny by¢é potwierdzone za zgodnos¢

Z oryginalem przez wnioskodawce.

. Urzad ma prawo zada¢ przedlozenia do wgladu oryginaléw dokumentow zataczonych do

wniosku.

§7

. Whniosek bezrobotnego o0 dofinansowanie moze by¢ przez Starost¢ uwzgledniony
wylacznie w przypadku, gdy jest kompletny i prawidlowo sporzadzony, a Starosta
dysponuje $rodkami na jego sfinansowanie i bezrobotny spelnia lgcznie nastgpujace
warunki:

1) nie otrzymal bezzwrotnych $rodkow Funduszu Pracy lub innych bezzwrotnych
srodkéw publicznych na podjecie dziatalno$ci gospodarczej lub rolniczej, zalozenie
lub przystapienie do spotdzielni socjalne;j;

2) nie posiadal i nie posiada wpisu do ewidencji dziatalnosci gospodarczej, badz
posiadal wpis do ewidencji dziatalno$ci gospodarczej i zakonczyt prowadzenie
dziatalno$ci gospodarczej w dniu przypadajacym w okresie przed uptywem co
najmniej 12 miesiecy bezposrednio poprzedzajacych dzien ztozenia wniosku;

3) nie byl karany w okresie 2 lat przed dniem zlozenia wniosku za przestepstwo
przeciwko obrotowi gospodarczemu w rozumieniu ustawy z dnia 6 czerwca 1997 r.-
Kodeks karny lub ustawy z dnia 28 pazdziernika 2002 r. o odpowiedzialno$ci
podmiotow zbiorowych za czyny zabronione pod grozbg kary (Dz.U. z 2018 r. poz.
703 z p6zn zm.);

4) zobowigzal si¢ do niepodejmowania zatrudnienia w okresie 12 miesiecy od dnia
rozpoczgcia prowadzenia dziatalno$ci gospodarczej;

5) zobowigzatl si¢ do prowadzenia dziatalnosci gospodarczej w okresie 12 miesiecy od
dnia jej rozpocze¢cia oraz nieskladania w tym okresie wniosku o zawieszenie jej
wykonywania;

6) nie ztozyt wniosku do innego Starosty 0 przyznanie $Srodkow na podjecie dziatalnosci
gospodarczej lub przyznanie jednorazowo $rodkow na zalozenie lub przystapienie do
spotdzielni socjalnej;

7) w okresie 12 miesi¢cy bezposrednio poprzedzajacych dzien ztozenia wniosku:

a) nie odmowit bez uzasadnionej przyczyny przyjecia propozycji odpowiedniej pracy
lub innej formy pomocy okreslonej w ustawie oraz udzialu w dzialaniach
w ramach Programu Aktywizacja i Integracja, o ktérym mowa w art. 62a ustawy,

b) nie przerwal z wilasnej winy szkolenia, stazu, realizacji indywidualnego planu
dziatania, udzialu w dziataniach w ramach Programu Aktywizacja i Integracja,
0 ktorym mowa w art. 62a ustawy, wykonywania prac spotecznie uzytecznych lub
innej formy pomocy okreslonej w ustawie,

€) po skierowaniu podjat szkolenie, przygotowanie zawodowe dorostych, staz, prace
spotecznie uzyteczne lub inng forme pomocy okre§long w ustawie,

8) uchylony;

9) spelnia warunek, o ktorym mowa w § 6 ust.3;

. Whniosek opiekuna o dofinansowanie moze by¢ przez Starost¢ uwzgledniony wyltgcznie
w przypadku, gdy opiekun:



1) spelnia tacznie warunki, o ktérych mowa w § 6 ust.2 i ust. 3, oraz zlozyt kompletny
| prawidlowo sporzadzony wniosek, a Starosta dysponuje $rodkami na jego
sfinansowanie;

2) w okresic 12 miesiecy bezposrednio poprzedzajgcych dzien ztozenia wniosku nie
przerwal z wlasnej winy szkolenia, stazu, prac interwencyjnych, studiow
podyplomowych, przygotowania zawodowego dorostych;

. Whniosek absolwenta CIS lub absolwenta KIS moze by¢ przez Staroste uwzgledniony

wylacznie w przypadku, gdy jest kompletny i prawidtlowo sporzadzony, a Starosta

dysponuje srodkami na jego sfinansowanie i absolwent CIS lub absolwent KIS speinia

tacznie warunki, o ktoérych mowa w ust. 1 pkt 1-6 i w § 6 ust. 3.

. Bezrobotny, ktory zarejestrowat si¢ w Urzedzie w okresie zgltoszonego do ewidencji

dziatalnosci gospodarczej zawieszenia wykonywania dzialalno$ci nie moze si¢ ubiegac

0 przyznanie dofinansowania na podj¢cie dziatalnosci gospodarcze;.

. Whniosek jest opiniowany przez Komisje. W uzasadnionych przypadkach Komisja ma

prawo dopusci¢ inne dowody i dokumenty w celu ustalenia stopnia przygotowania

bezrobotnego, absolwenta CIS, absolwenta KIS Ilub opiekuna do rozpoczecia

I samodzielnego prowadzenia dziatalnosci gospodarczej. Moze by¢ rowniez sprawdzany

stan lokalu, w ktorym bgdzie prowadzona dziatalno$¢ gospodarcza.

§8

O przyznaniu lub odmowie przyznania srodkéw Starosta powiadamia bezrobotnego,
absolwenta CIS, absolwenta KIS lub opiekuna w formie pisemnej w postaci papierowej
w terminie 30 dni od dnia ztozenia wniosku i innych niezbgdnych do jego rozpatrzenia
dokumentow.

Przy rozpatrywaniu wniosku o przyznanie jednorazowych $rodkow na podjecie
dziatalnosci gospodarczej Starosta kieruje sie:

wysokoscig limitu srodkow przeznaczonych na w/w cel,

uwarunkowaniami lokalnego rynku pracy (popyt, podaz, konkurencja),

udziatem $rodkow wiasnych bezrobotnego, absolwenta CIS, absolwenta KIS lub opiekuna
(finansowych, trwatych) w planowanym przedsiewzigciu,

przygotowaniem merytorycznym bezrobotnego, absolwenta CIS, absolwenta KIS lub
opiekuna (wyksztalcenie, do$§wiadczenie) do samodzielnego prowadzenia planowanej
dzialalnosci,

faktem posiadania lokalu, w ktorym bedzie prowadzona dziatalno$¢,

przygotowaniem wniosku pod wzgledem merytorycznym i formalnym,

opinig doradcy zawodowego,

opinig komisji,

iloscig uzyskanych punktow od komisji oceniajacej wniosek.

Od negatywnego rozpatrzenia wniosku nie przysluguje odwolanie.

§9

. W przypadku pozytywnego rozpatrzenia wniosku bezrobotny, absolwent CIS, absolwent
KIS lub opiekun zobowigzany jest do przedlozenia przed podpisaniem umowy
dokumentéw niezb¢dnych do ustanowienia zabezpieczenia oraz innych dokumentoéw
wskazanych przez Urzad.



2. Do czasu dorgczenia przez bezrobotnego wszystkich wymaganych przez Urzad
dokumentow Starosta moze wstrzymaé si¢ z zawarciem umowy pomimo POozytywnego
rozpatrzenia wniosku.

§ 10

1. Podstawe do wyptaty srodkow stanowi umowa cywilnoprawna, zawarta na piSmie pod
rygorem niewazno$ci, zawierajagca w szczegélnosci zobowiazanie bezrobotnego,
absolwenta CIS, absolwenta KIS lub opiekuna do:

1)

2)

3)

4)

prowadzenia dziatalno$ci gospodarczej przez okres co najmniej 12 miesigcy; do

okresu prowadzenia dziatalno$ci gospodarczej zalicza si¢ przerwy w jej prowadzeniu

Z powodu choroby lub korzystania ze $wiadczenia rehabilitacyjnego;

wydatkowania otrzymanych $rodkow zgodnie z przeznaczeniem okreslonym

w uwzglednionym wniosku, w okresie od dnia zawarcia umowy do 30 dnia od dnia

rozpoczecia dzialalnosci gospodarczej;

ztozenia rozliczenia z wydatkowania otrzymanych srodkow w terminie do 2 miesiecy

od dnia rozpoczecia dzialalnosci gospodarczej wraz z oryginalami dokumentow

potwierdzajacymi dokonanie i wysoko$¢ wydatkow;

zwrotu, w terminie 30 dni od dnia doreczenia wezwania Starosty, otrzymanych

srodkow wraz z odsetkami ustawowymi naliczonymi od dnia ich otrzymania, na

zasadach, o ktérych mowa w art. 46 ust. 3 ustawy, jezeli:

a) otrzymane $rodki wykorzysta niezgodnie z przeznaczeniem,

b) bedzie prowadzit dziatalno$¢ gospodarcza przez okres krotszy niz 12 miesigey; do
okresu prowadzenia dzialalno$ci gospodarczej =zalicza si¢ przerwy w jej
prowadzeniu z powodu choroby lub korzystania ze $wiadczenia rehabilitacyjnego,

c) podejmie zatrudnienie lub zawiesi prowadzenie dziatalnosci gospodarczej
w okresie pierwszych 12 miesigcy prowadzenia dzialalno$ci gospodarczej,

d) zlozyt niezgodne z prawda o§wiadczenia, zaswiadczenia lub informacje, o ktorych
mowa w § 6 niniejszego Regulaminu,

e) bez uzyskania pisemnej zgody Starosty wydatkuje $rodki na dokonanie innych
zakupow badz na inny cel niz okreslony w szczegdtowej specyfikacji zawartej
W uwzglednionym wniosku,

f) naruszy inne warunki umowy,

4a) w przypadku osoby, ktora otrzymata jednorazowo $rodki na podjecie dziatalnoSci

5)

gospodarczej polegajacej na prowadzeniu ztobka lub klubu dziecigcego z miejscami
integracyjnymi lub polegajacej na $wiadczeniu ushug rehabilitacyjnych dla dzieci
niepetnosprawnych w miejscu zamieszkania, w tym uslug mobilnych badz
w przypadku opiekuna, ktory otrzymat jednorazowo $rodki na podjecie dziatalno$ci
gospodarczej - zwrotu w terminie 30 dni od dnia dorg¢czenia wezwania Starosty
otrzymanych $rodkow proporcjonalnie do okresu, jaki pozostal do 12 miesiecy
prowadzenia dziatalnosci gospodarczej, jezeli dziatalno$¢ gospodarcza byta
prowadzona przez okres krotszy niz 12 miesiecy. W przypadku naruszenia innych
warunkéw umowy dotyczacych przyznania tych $rodkow ust. 1 pkt 4 stosuje si¢
odpowiednio.

zwrotu réwnowartosci odliczonego lub zwroconego, zgodnie z ustawa z dnia 11
marca 2004 r. o podatku od towaréw i ustug (Dz. U. z 2018 r. poz. 2174 z pdzn. zm.),
podatku naliczonego dotyczacego =zakupionych towaréw 1 wustug w ramach
przyznanego dofinansowania, w terminie:



N

a) nie dluzszym niz 90 dni od dnia ztozenia przez bezrobotnego, absolwenta CIS,
absolwenta KIS lub opiekuna deklaracji podatkowej dotyczacej podatku od
towaréw 1 ustug, w ktorej wykazano kwote¢ podatku naliczonego z tego tytulu —
w przypadku gdy z deklaracji za dany okres rozliczeniowy wynika kwota podatku
podlegajaca wplacie do urzedu skarbowego lub kwota do przeniesienia na
nastepny okres rozliczeniowy,

b) 30 dni od dnia dokonania przez urzad skarbowy zwrotu podatku na rzecz
bezrobotnego, absolwenta CIS, absolwenta KIS lub opiekuna — w przypadku gdy
z deklaracji podatkowej dotyczacej podatku od towaréw i ustug, w ktorej
wykazano kwote podatku naliczonego z tego tytutu, za dany okres rozliczeniowy
wynika kwota do zwrotu.

. W przypadku $mierci bezrobotnego, absolwenta CIS, absolwenta KIS lub opiekuna

w okresie od dnia zawarcia umowy do uptywu 12 miesiecy prowadzenia dziatalno$ci
gospodarczej zwrotu wyptaconych srodkow dochodzi si¢ w wysokos$ci proporcjonalnej do
okresu nieprowadzenia dzialalnos$ci gospodarczej. Od kwoty podlegajacej zwrotowi nie
nalicza si¢ odsetek ustawowych.

Przekazanie Srodkéw nastgpi w formie przelewu na rachunek bankowy (osobisty)
wnioskodawcy po dokonaniu zabezpieczenia zwrotu dofinansowania. Za dzien
otrzymania dofinansowania przyjmuje si¢ dzien wplywu srodkdéw na rachunek bankowy
bezrobotnego, absolwenta CIS, absolwenta KIS lub opiekuna.

§11

Jednorazowe $rodki mogg by¢é przyznane bezrobotnemu, absolwentowi CIS,
absolwentowi KIS lub opiekunowi wytacznie na podjecie jednoosobowej dziatalnosci
gospodarczej jako osoba fizyczna.

Srodki moga byé przyznane tylko na podjecie nowej dzialalnosci gospodarczej, a nie na
przejecie juz istniejacej - czyli dziatalnosci utworzonej w tym samym miejscu i tego
samego rodzaju co poprzednia — w wyniku zakupienia sprzetu, wyposazenia lub srodkéw
obrotowych od poprzedniego wiasciciela.

Srodki na podjecie dziatalnosci gospodarczej nie moga by¢ udzielane m.in. na:

- dzialalno$¢ gospodarczg obwozng i sezonowa,

- dziatalnos¢ gospodarcza w zakresie reklamy i marketingu,

- dziatalno$¢ gospodarczg w sektorze transportu,

- dziatalno$¢ gospodarcza w zakresie handlu odziezg i sprzetem uzywanym,

- dzialalno$¢ gospodarczg w sektorze rolnictwa i ryboldwstwa.
Katalog rodzajow dzialalno$ci, o ktorym mowa w ust. 3 nie jest zamknigty. Starosta moze
odmowi¢ przyznania $Srodkow ze wzgledu na sytuacje na lokalnym rynku pracy,
zapotrzebowanie spoteczne na dany rodzaj dziatalnosci, czy tez inne wzgledy spoteczne.

§ 12

Przekazane jednorazowo $rodki na podjecie dziatalno$ci gospodarczej moga byé

przeznaczone na.:

1) zakup maszyn, urzgdzen, narzedzi i wyposazenia niezbednego do podjecia
dziatalnosci do wysoko$ci 100%przyznanych srodkow;

2) zakup materialow i srodkow obrotowych bedacych przedmiotem dziatalno$ci w czesci
nie przekraczajacej 30% przyznanych srodkows;



3) pomoc prawna, konsultacje i doradztwo zwigzane z podjeciem dziatalnosci
gospodarczej w czesci nie przekraczajacej 10% kwoty przyznanych srodkow;
4) koszty reklamowo-ofertowe, foldery do wysokosci 10% kwoty przyznanych srodkow.

2. Przekazane jednorazowo $rodki na podjecie dziatalno$ci gospodarczej nie moga byé

przeznaczone na.:

1) remont maszyn i urzadzen;

2) finansowanie remontu i adaptacj¢ lokalu;

3) zakup srodkow transportu (z wyjatkiem przyczep, przyczep lekkich, naczep, pojazdow
wolnobieznych, ciggnikow rolniczych);

4) leasing lub zakup ratalny;

5) wynagrodzenia zatrudnionych pracownikow;

6) wyposazenie stanowisk dla zatrudnionych pracownikow;

7) nabycie udziatdéw w spotkach;

8) zakup kasy fiskalnej;

9) zakup uzywanego sprz¢tu komputerowego, RTV i AGD;

10) zakup automatow (do gier zrecznosciowych, napojow itp.);

11) zakup lub budow¢ nieruchomosci;

12) koszt kaucji za lokal uzytkowy;

13) koszty dostarczenia zakupow (np. koszty przesyiki, transportu);

14) optaty administracyjne, eksploatacyjne, skarbowe, optaty sktadek na ubezpieczenia,
optaty podatku, pokrycie kosztow mediow i abonamentoéw oraz inne daniny publiczne;

15) dziatalno$¢ gospodarcza, jezeli wspotmatzonek prowadzi dziatalnos$¢ gospodarcza
w tym samym zakresie i pod tym samym adresem, o jaki wnioskuje bezrobotny;

16) szkolenia, kursy itp.

17) koszty najmu lokalu

18) zakup telefonu.

3. W przypadku dokonania, w ramach wnioskowanych s$rodkéw, zakupu za granica
bezrobotny, absolwent CIS, absolwent KIS Ilub opiekun jest zobowigzany do
przedstawienia przetlumaczonego na jezyk polski dowodu zakupu (wymagane jest
ttumaczenie dokonane przez ttumacza przysiegtego).

4. W przypadkach szczeg6lnie uzasadnionych wzgledami gospodarczymi Starosta moze
wyrazi¢ zgod¢ na inny sposob wydatkowania przekazanych $rodkoéw niz okreslony
W uwzglednionym wniosku lub umowie.

§13

Bezrobotny, absolwent CIS, absolwent KIS lub opiekun zobowigzany jest do:

1. Dokonania wpisu do ewidencji dziatalno$ci gospodarczej nie wczesniej niz od nastepnego
dnia po dniu otrzymania $rodkoéw na podjecie dzialalnosci gospodarczej, jednak nie
p6zniej niz 1 miesigc od daty zawarcia umowy.

2. Rozpoczecia dzialalnos$ci gospodarczej] w terminie do 1 miesigca od dnia zawarcia
umowy. W przypadkach szczegdlnie uzasadnionych Starosta moze wyrazi¢ zgod¢ na
rozpoczgcie dziatalnosci gospodarczej w terminie do 3 miesiecy liczac od daty zawarcia
umowy.

3. Przedtozenia w urzedzie dokumentéw potwierdzajagcych wykonywanie dziatalno$ci
gospodarczej] w terminie 2 miesiecy 0d dnia rozpoczecia dziatalno$ci gospodarczej,
a w szczeg6lnosci:




10.

11.

12.

13.

14.

a) dokumentu potwierdzajacego dokonanie rejestracji dziatalnoséci gospodarczej,

b) dokumentu potwierdzajacego otrzymanie numeru REGON,

c) zaswiadczenia z ZUS/KRUS o zgloszeniu do ubezpieczen zdrowotnych, spotecznych,
d) zaswiadczenia z Urzedu Skarbowego o zgloszeniu dziatalno$ci gospodarcze;.
Wykorzystania otrzymanych srodkéw w okresie od dnia zawarcia umowy do 30 dnia od
dnia rozpoczecia dzialalnos$ci gospodarczej.

Rozliczenia si¢ z wydatkowania otrzymanych §rodkéw w terminie do 2 miesiecy od dnia
rozpoczecia dzialalno$ci gospodarczej poprzez przedtozenie w Urzedzie kserokopii
dokumentow stwierdzajacych dokonanie wydatkow (oryginaty do wgladu) wraz
z zestawieniem wydatkow. Dopuszczalnymi dokumentami sg faktury oraz rachunki
wraz z potwierdzeniami zaplaty.

Zwrotu rownowartosci odliczonego lub zwroconego, zgodnie z ustawg z dnia 11 marca
2004 r. o podatku od towarow i ustug (Dz. U. z 2018 r. poz. 2174 z p6zn. zm.), podatku
naliczonego dotyczacego zakupionych towaréw 1 ustug w ramach przyznanego
dofinansowania w terminie okre§lonym w umowie.

Nie dopuszcza si¢ zakupoéw miedzy cztonkami rodziny (matzonek, zstepni, wstepni,
rodzenstwo oraz osoby zamieszkate pod tym samym adresem co bezrobotny, absolwent
CIS, absolwent KIS lub opiekun ) oraz od poreczycieli.

Dowody zakupu moga by¢ wystawione na osobg¢ fizyczng z podaniem jej imienia
i nazwiska oraz adresu zamieszkania, natomiast po dokonaniu wpisu do ewidencji
dziatalnosci gospodarczej — na firm¢ - zgodnie z oznaczeniem nazwy przedsigbiorcy
okreslonym w Centralnej Ewidencji 1 Informacji o Dziatalnosci Gospodarczej (CEIDG).
Do rozliczenia nie dopuszcza si¢ uméw cywilnoprawnych (np. umowa o dzieto, umowa
zlecenie, umowa kupna-sprzedazy) oraz rachunkow wystawionych na podstawie tych
umow.

Rozliczenie wydatkowania otrzymanych $rodkéw na podjecie dziatalnosci gospodarczej
dokonywane jest w kwocie brutto. Rozliczenie musi zawiera¢ informacje czy
bezrobotnemu, absolwentowi CIS, absolwentowi KIS lub opiekunowi przystuguje prawo
do obnizenia kwoty podatku naleznego o kwote podatku naliczonego zawartego
w wykazywanych wydatkach lub prawo do zwrotu podatku naliczonego.

Starosta na wniosek bezrobotnego, absolwenta CIS, absolwenta KIS lub opiekuna uznaje
za prawidlowo poniesione rowniez wydatki odbiegajace od zawartych w szczegotowe]
specyfikacji, mieszczace si¢ w kwocie przyznanego dofinansowania, jezeli stwierdzi
zasadno$¢ ich poniesienia, biorac pod uwage charakter dziatalno$ci prowadzonej przez
bezrobotnego, absolwenta CIS, absolwenta KIS lub opiekuna, ktéoremu przyznano
dofinansowanie.

Ceny nie powinny zasadniczo odbiega¢ od cen przedstawionych w szczegotowej
specyfikacji (ok. 20%), przy czym taczna suma zakupéw winna odpowiadaé co najmnie;j
kwocie przyznanego dofinansowania.

Otrzymane s$rodki, a niewydatkowane przez bezrobotnego, absolwenta CIS, absolwenta
KIS lub opiekuna podlegaja zwrotowi w terminie 2 miesigcy od dnia rozpoczecia
dziatalnosci gospodarcze;j.

Za dzien rozpoczgcia dziatalno$ci gospodarczej, o ktorym mowa w Regulaminie uwaza
si¢ dzien wskazany we wpisie do ewidencji dzialalnos$ci gospodarczej jako dzien
rozpoczgcia wykonywania dziatalno$ci gospodarczej. Ze wskazanym we wpisie do
ewidencji dziatalnosci gospodarczej dniem rozpoczgcia wykonywania dziatalno$ci
gospodarcze] muszg pokrywac si¢ daty zgloszenia obowigzku podatkowego w Urzedzie
Skarbowym oraz obowigzku ubezpieczenia we wlasciwym terenowo Oddziale ZUS

(KRUS).

10



1.

2.

§14

Zmiana rodzaju prowadzenia dziatalno$ci gospodarczej przez osobg, ktérej przyznano
jednorazowo $rodki, wymaga uprzedniej, pisemnej zgody Starosty.

Zmiana formy prawnej prowadzenia dzialalnos$ci gospodarczej nie jest dopuszczalna
przez okres pierwszych 12-tu miesiecy prowadzenia dziatalno$ci gospodarcze;j.

§ 15

W celu zapewnienia dotrzymania warunkéw umowy i wykorzystania §rodkéw zgodnie
Z przeznaczeniem, Starosta uzaleznia ich wudzielenie od przedstawienia przez
bezrobotnego, absolwenta CIS, absolwenta KIS lub opiekuna odpowiedniego
zabezpieczenia w nastgpujacych formach:

1) poreczenie cywilne dwoch osob;

2) weksel z poreczeniem wekslowym (aval);

3) blokada $rodkéw na rachunku bankowym,;

4) gwarancja bankowa;

5) zastaw na prawach lub rzeczach;

6) akt notarialny o poddaniu si¢ egzekucji przez dtuznika.

Poreczycielem moze by¢ osoba fizyczna w wieku do 65 roku zycia osiggajaca dochody,

po pomniejszeniu 0 wysoko$¢ miesiecznej splaty zadluzenia, w wysokosci nie nizszej,

niz 2400 zt brutto/miesiecznie, w stosunku do ktorej nie toczy si¢ postgpowanie
egzekucyjne lub sadowe z tytutu niesptaconych zobowiazan pienigznych, ktora:

a) pozostaje w stosunku pracy na podstawie umowy o prace zawartej w pelnym
wymiarze czasu pracy z pracodawcg nie bedgcym w stanie likwidacji lub upadtosci,
zatrudniona na czas nieokreslony lub okreslony minimum - 2 lat, liczac od dnia
ustanowienia zabezpieczenia, nie bgdaca w okresie wypowiedzenia. Dokumentem
potwierdzajagcym fakt zatrudnienia jest wystawione na druku Urzedu (nie starsze niz 1
miesigc) zaswiadczenie pracodawcy o zatrudnieniu i $rednich miesiecznych
dochodach z ostatnich 3 miesiecy poprzedzajacych jego ztozenie w Urzedzie; albo

b) prowadzi jednoosobowa dziatalno$¢ gospodarcza przez okres minimum 12 miesiecy
przed dniem zlozenia wniosku, ktora nie jest w stanie likwidacji lub upadtosci.
Dokumentami potwierdzajacymi akt prowadzenia dziatalnos$ci gospodarczej jest
ztozone na druku Urzedu o$wiadczenie o niezaleganiu z oplacaniem w terminie
skladek na ubezpieczenia spoleczne, zdrowotne, Fundusz Pracy, Fundusz
Gwarantowanych Swiadczen Pracowniczych oraz innych danin publicznych
I zaswiadczenie z Urzedu Skarbowego o lacznych dochodach z ostatniego roku
podatkowego; albo

C) ma przyznane prawo do emerytury lub renty na okres nie krotszy niz 2 lata poczawszy
od dnia ustanowienia zabezpieczenia. Dokumentami potwierdzajacymi fakt posiadania
prawa do emerytury lub renty sa: ostatni odcinek przekazu ZUS/KRUS renty /
emerytury, a w przypadku otrzymujgcych swiadczenia na rachunek bankowy — wyciag
bankowy (za ostatni miesigc) potwierdzajacy wplyw tego $wiadczenia (kopia +
oryginal do wgladu )i decyzja o przyznaniu renty / emerytury lub ostatniej waloryzacji
renty / emerytury (kopia + oryginat do wgladu).

Przy ustanawianiu zabezpieczenia bedzie brane pod uwage jedno zrédlo dochodu, czyli

pkta lub b lub c.

Poreczyciel rowniez jest zobowigzany przedlozy¢ Staroscie oswiadczenie o wszystkich

zobowigzaniach finansowych z okresleniem wysokosci miesigcznej sptaty zadtuzenia
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10.

11.

12.

13.

14.

I potwierdzi¢ ~ wlasnorgcznym  podpisem  prawdziwo§¢ informacji  zawartych

W o$wiadczeniu.

Porgczycielem nie moze by¢ wspdtmalzonek wnioskodawcy pozostajacy z nim we

wspolnocie majatkowej oraz osoby, ktéore poreczaly w tut. Urzedzie umowy

cywilnoprawne, ktdére nie wygasty.

Wyklucza si¢ mozliwo$¢ porgczenia przez wspotmatzonkéw, chyba ze matzonkowie

posiadaja rozdzielno$¢ majatkowa w formie aktu notarialnego lub rozdzielno$¢ ta jest

stwierdzona wyrokiem sgdowym.

Poreczycielem nie moze by¢ rowniez osoba fizyczna prowadzaca dziatalno$¢ gospodarcza

— rozliczajaca si¢ z podatku dochodowego w formie karty podatkowej lub w formie

ryczattu od przychodéw ewidencjonowanych.

Zabezpieczenie wymaga dodatkowo zgody wspétmalzonka bezrobotnego, absolwenta

CIS, absolwenta KIS lub opiekuna oraz wspoétmatzonka poreczyciela, powinna byé ona

wyrazona podpisem ztozonym — podobnie jak podpis bezrobotnego i porgczyciela —

w siedzibie Urzedu, w obecnosci jego przedstawiciela.

Bez wzgledu na wysokos$¢ uzyskiwanych dochodow w przypadku zabezpieczenia umowy

w formie porgczenia wymaganych jest co najmniej dwoch poreczycieli.

Suma wynikajaca z zabezpieczen musi zapewnia¢ zwrot w wysokosci przyznanych

srodkow wraz z odsetkami:

1) w przypadku zabezpieczen, o ktorych mowa w ust. 1 pkt 3-4 kwota zablokowanych
lub gwarantowanych przez bank $rodkow bedzie podwyzszona o 30% przyznanej
kwoty (po zaokragleniu do pelnych setek ztotych), a okres na ktéry zostang
ustanowione zabezpieczenia wynosi minimum 2 lata od dnia zawarcia umowy
W sprawie przyznania jednorazowo $rodkow na rozpoczecie  dziatalnosci
gospodarczej,

2) w przypadku zabezpieczenia, o ktorym mowa ust. 1 pkt 6 kwota podlegajaca egzekucji
w formie aktu notarialnego bedzie podwyzszona o 30% przyznanej kwoty (po
zaokragleniu do pelnych setek ztotych).

Dokumenty muszg by¢ aktualne na dzien podpisania umowy o przyznanie jednorazowo

srodkow na podjecie dziatalnosci gospodarcze;.

Koszty ustanowienia zabezpieczenia ponosi bezrobotny, absolwent CIS, absolwent KIS

lub opiekun.

Akceptacja formy zabezpieczenia nalezy do Starosty, ktory jednoczesnie czuwa nad

poprawnoscia jej ustanowienia.

W szczegblnie uzasadnionych przypadkach, Starosta moze wskaza¢ inny, wynikajacy

z katalogu wymienionego w ust. 1, sposéb zabezpieczenia uwzglgdniajagcy m. in.

wysoko$¢ przyznanych srodkéw czy tez mozliwos¢ ich ewentualnego zwrotu.

§16

Bezrobotny, absolwent CIS, absolwent KIS lub opiekun zobowiazany jest do rozpoczgcia
w okreSlonym w umowie terminie 1 prowadzenia dziatalnosci gospodarczej przez okres
nie krétszy niz 12 miesiecy.

Po uplywie okresu 12 miesiecy prowadzenia dziatalnosci gospodarczej (po optaceniu
ostatniej 12-tej sktadki) bezrobotny, absolwent CIS, absolwent KIS lub opiekun
zobowigzany jest do przedlozenia dokumentéw potwierdzajagcych fakt prowadzenia
dziatalnos$ci gospodarczej i optacenie wszystkich naleznosci wynikajacych z prowadzenia
tej dziatalnosci za okres 12 miesigcy, a w szczegolnosci:

a) zaswiadczenia z Urzgdu Skarbowego o niezaleganiu w optatach podatku,
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b) zaswiadczenia z Urzedu Skarbowego stwierdzajacego datg¢ objgcia obowigzkiem
podatkowym oraz zawierajgcego informacje o okresie prowadzenia dziatalno$ci bez
zglaszania przerw,

c) zaswiadczenia z ZUS/KRUS 0 niezaleganiu w oplatach ubezpieczen spotecznych,
zdrowotnego, Funduszu Pracy oraz Funduszu Gwarantowanych Swiadczen
Pracowniczych,

d) zaswiadczenia z ZUS/KRUS o okresie podlegania ubezpieczeniom spotecznym z
tytutu prowadzenia dzialalno$ci gospodarczej wraz z informacja o okresach zwolnien
Z optacania skladek na ubezpieczenia spoteczne, w tym okresach pobierania zasitku
chorobowego, $wiadczenia rehabilitacyjnego badz innych §wiadczen z ubezpieczenia
spotecznego oraz ze dzialalno$¢ gospodarcza jest kontynuowana bez zglaszania
przerw.

§17

Po okresie prowadzenia dziatalno$ci gospodarczej przez okres 12 miesigcy, osoba, ktora
otrzymata $rodki na rozpoczgcie dziatalno$ci gospodarczej zobowigzana jest do jej
prowadzenia przez kolejne 3 miesigce.

Prowadzenia dziatalnosci przez kolejne 3 miesigce zostanie potwierdzone wydrukiem
z Centralnej Ewidencji i Informacji o Dziatalnosci Gospodarczej (CEIDG).

§18

Urzad i inne upowaznione instytucje w kazdym czasie majg prawo dokonywaé wizyt
monitorujagcych w miejscu prowadzenia dziatalnosci celem ustalenia stanu faktycznego,
aw szczegolnosci ustalenia prawidtowosci wykorzystania otrzymanych w ramach
dofinansowania srodkéw i dotrzymania warunkéw umowy.

Urzad ma prawo zada¢ od bezrobotnego, absolwenta CIS, absolwenta KIS lub opiekuna
informacji i dokumentoéw majacych wptyw na realizacje umowy.

§ 19

Regulamin wchodzi w Zycie z dniem podpisania.
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