Zatacznik do Zarzadzenia nr 4/2024
Dyrektora Powiatowego Urzedu Pracy w Strzyzowie
z dnia 17.01.2024 r.

REGULAMIN DOFINANSOWANIA KOSZTOW STUDIOW PODYPLOMOWYCH
PRZEZ POWIATOWY URZAD PRACY W STRZYZOWIE

Podstawa prawna:

1. Ustawa z dnia 20 kwietnia 2004 r. o promocji zatrudnienia i instytucjach rynku pracy (Dz.U.
z 2023 r. poz. 735 ze zm.);

2. Rozporzadzenie Ministra Pracy i Polityki Spotecznej z dnia 14 maja 2014 r. w sprawie
szczegdlowych warunkow realizacji oraz trybu 1 sposobow prowadzenia ustug rynku
pracy (Dz.U. z 2014 r., poz. 667).

Ilekro¢ w niniejszym Regulaminie jest mowa o:

StaroS$cie - oznacza to Starost¢ Strzyzowskiego lub Dyrektora Powiatowego Urzedu Pracy w
Strzyzowie dzialajacego w imieniu i z upowaznienia Starosty Strzyzowskiego;

PUP - oznacza to Powiatowy Urzad Pracy w Strzyzowie;

organizatorze studiow podyplomowych — oznacza to uprawniony podmiot do prowadzenia
studiow podyplomowych w rozumieniu ustawy z dnia 20 lipca 2018 r. prawo o szkolnictwie
wyzszym i nauce (Dz.U. z 2023 r. poz. 742 ze zm.) ;

przecietnym wynagrodzeniu — oznacza to przeci¢tne wynagrodzenie w poprzednim kwartale,
od pierwszego dnia nastgpnego miesigca po ogloszeniu przez Prezesa Gtownego Urzedu
Statystycznego w Dzienniku Urzedowym Rzeczypospolitej Polskiej ,,Monitor Polski”, na
podstawie art. 20 pkt 2 ustawy z dnia 17 grudnia 1998 r. o emeryturach i rentach z Funduszu
Ubezpieczen Spotecznych;

indywidualnym planie dzialania (IPD) — oznacza to plan dzialan obejmujacy podstawowe
ustugi rynku pracy wspierane instrumentami rynku pracy w celu zatrudnienia bezrobotnego lub
poszukujacego pracy.

ustawie — nalezy przez to rozumie¢ ustawe z dnia 20 kwietnia 2004 r. o promocji zatrudnienia
1 instytucjach rynku pracy (Dz.U. z 2023 r. poz. 735 ze zm.);

rozporzadzeniu — nalezy przez to rozumie¢ rozporzadzenie Ministra Pracy i1 Polityki
Spotecznej z dnia 14 maja 2014 r. w sprawie szczegdélowych warunkow realizacji oraz trybu
1 sposobdw prowadzenia ushug rynku pracy (Dz.U. z 2014 r., poz. 667).



§1

1. Starosta moze sfinansowa¢ koszty studiow podyplomowych nalezne organizatorowi
studiow podyplomowych do wysokosci 100%, jednak nie wiecej niz 300% przeci¢tnego
wynagrodzenia na wniosek:

1)
2)

3)

4)

osoby zarejestrowanej w PUP jako osoba bezrobotna;

osoby zarejestrowanej w PUP jako osoba poszukujgca pracy, ktora:
- jest w okresie wypowiedzenia stosunku pracy lub stosunku stuzbowego z przyczyn
dotyczacych zaktadu pracy,

- jest zatrudniona u pracodawcy, wobec ktorego ogtoszono upadtos¢ lub ktory jest w
stanie likwidacji, z wytaczeniem likwidacji w celu prywatyzacji,

- otrzymuje $wiadczenie socjalne przystugujace na urlopie gorniczym lub gorniczy
zasitek socjalny, okreslone w odrebnych przepisach,

- uczestniczy w zaj¢ciach w Centrum Integracji Spotecznej lub indywidualnym
programie integracji, o ktorym mowa w przepisach o pomocy spotecznej,

- jest zotnierzem rezerwy,

- pobiera rente szkoleniowa,

- pobiera §wiadczenia szkoleniowe, o ktérych mowa w art. 70 ust. 6 ustawy,

- podlega ubezpieczeniu spotecznemu rolnikéw w pelnym zakresie na podstawie
przepisbw o ubezpieczeniu spotecznym rolnikéw jako domownik lub malzonek
rolnika, jezeli zamierza podja¢ zatrudnienie, inng prac¢ zarobkowa lub dziatalnos¢
gospodarczg poza rolnictwem,

- jest cudzoziemcem, o ktorym mowa w art. 1 ust. 3 pkt 2 lit. h-hb, k oraz m z
zastrzezeniem art. 1 ust 6 1 7 ustawy,

osoby w wieku 45 lat i powyzej zarejestrowanej] w PUP jako osoba poszukujaca
pracy, ktora jest pracownikiem, lub wykonuje inng prace zarobkowa lub prowadzi
dziatalno$¢ gospodarcza i jest zainteresowana pomocg w rozwoju zawodowym,
osoby zarejestrowanej] w PUP jako osoba poszukujaca pracy, ktora jest
niepozostajgcym w zatrudnieniu lub niewykonujagcym innej pracy zarobkowe;j
opiekunem osoby niepelnosprawnej, z wylaczeniem opiekunow osoby
niepetnosprawnej pobierajacych §wiadczenie pielegnacyjne lub specjalny zasitek
opiekunczy na podstawie przepisow o $§wiadczeniach rodzinnych lub zasitek dla
opiekuna na podstawie przepisOw o ustaleniu 1 wyptacie zasitkow dla opiekunow.

2. Nie sa finansowane przez Staroste studia podyplomowe osob, ktore:

1) w okresie ostatnich 12 miesigcy, poprzedzajacych ztozenie wniosku o przyznanie
dofinansowania kosztow studiow podyplomowych odmoéwily bez uzasadnionej
przyczyny przyjecia propozycji odpowiedniego zatrudnienia, innej pracy zarobkowe;,
szkolenia, stazu, przygotowania zawodowego dorostych, wykonywania prac spotecznie
uzytecznych, prac interwencyjnych lub robot publicznych,

2) w okresie 12 miesigcy poprzedzajacych ztozenie wniosku o przyznanie dofinansowania
kosztow studiow podyplomowych nie podjely albo przerwaly z wlasnej winy szkolenie,
staz, przygotowanie zawodowe dorostych lub inng forme¢ pomocy okre§long w ustawie,

3) korzystaja z innej fakultatywnej formy wsparcia przewidzianej w ustawie, finansowanej
ze srodkow publicznych.



§2

1.Wniosek o dofinansowanie kosztéw studiow podyplomowych powinien zawierac:

1) imig¢ i nazwisko oraz numer PESEL wnioskodawcy, a w przypadku cudzoziemca numer
dokumentu stwierdzajgcego tozsamos¢,

2) adres zamieszkania wnioskodawcy,

3) nazwe i termin realizacji studiow podyplomowych,

4) nazwg 1 adres organizatora studiow podyplomowych,

5) koszt studiéw podyplomowych,

6) uzasadnienie celowosci udzielenia tej formy pomocy.

2. Wnioskodawca jest obowiazany zalaczy¢ do wniosku:

1) dokument wydany przez organizatora studiow podyplomowych  zawierajacy
informacj¢ o nazwie studiow podyplomowych, terminie rozpoczecia 1 zakonczenia
studiow podyplomowych, koszcie studiéw, systemie platnosci (jednorazowo, ratalnie)
oraz numerze rachunku bankowego organizatora studiow podyplomowych

2) kserokopi¢ dokumentu potwierdzajacego wyksztatcenie wyzsze wnioskodawcy (kopia
dyplomu lub zaswiadczenie o ukonczeniu studiow);

3) harmonogram studiow podyplomowych;

3. Whniosek o dofinansowanie sktada si¢ w PUP. Wz6r wniosku o dofinansowanie z Funduszu
Pracy kosztow studiow podyplomowych stanowi zalacznik nr 1 do Regulaminu.

4. W przypadku watpliwosci, ze przyznanie pomocy w formie dofinansowania kosztow
studiow podyplomowych jest zgodne z obowigzujaca zasadg celowego wydatkowania srodkéw
publicznych Starosta moze wezwac¢ wnioskodawce o przedtozenie stosownego oswiadczenia
pracodawcy uprawdopodabniajgcego zamiar zatrudnienia/powierzenia wykonywania innej
pracy zarobkowej lub kontynuacj¢ zatrudnienia/ powierzenie innej pracy zarobkowej
wnioskodawcy w zwigzku z podjeciem studiow podyplomowych albo o ztozenie przez
wnioskodawce oswiadczenia o podjeciu dziatalnosci gospodarczej po zakonczeniu studiow
podyplomowych.

5. Starosta moze sfinansowac¢ cze$¢ kosztow studidéw podyplomowych na wniosek osoby, o
ktorej mowa w §1 ust. 1, ztozony w czasie odbywania studiow podyplomowych, poczawszy
od pierwsze] raty, ktéra przypada po dniu zawarcia umowy o sfinansowanie studiow
podyplomowych. Do wniosku o dofinansowanie kosztow studiéw podyplomowych, oprécz
zatacznikow, o ktérych mowa jest w ust.2 14 nalezy dodatkowo zataczy¢ potwierdzenie zaptaty
rat z tytutu optaty za studia podyplomowe, ktérych termin ptatnosci przypadat przed zawarciem

umowy.

6. W przypadku brakéw formalnych wniosku Starosta wzywa wnioskodawce do jego
uzupehienia wyznaczajac 7 dniowy termin do dokonania tej czynnosci.

7. Nieuzupetnienie wniosku na wezwanie Starosty stanowi podstawe do negatywnego
rozpatrzenia wniosku.

8. Wnioski podlegaja zaopiniowaniu przez doradcow klienta PUP oraz specjaliste ds. rozwoju
zawodowego.



9. Przyznanie dofinansowania i jego wysoko$¢ uzaleznione sg od wysokosci limitu srodkow w
PUP przeznaczonych na t¢ forme aktywizacji zawodowej. Finansowanie kosztow studiow
podyplomowych jest fakultatywna forma wsparcia.

10. Starosta powiadamia wnioskodawce o sposobie rozpatrzenia wniosku. Powiadomienie
nastgpuje w formie pisemnej w terminie do 30 dni od dnia ztozenia wniosku.

11. W przypadku negatywnego rozpatrzenia wniosku o dofinansowanie kosztéw studiow
podyplomowych Starosta informuje osobe¢ skladajaca wniosek o przyczynach
nieuwzglednienia tego wniosku.

12. Powiadomienie o sposobie rozpatrzenia wniosku nie stanowi decyzji administracyjnej i nie
przystuguje od niego odwotanie.

13. Wnioskodawca moze otrzyma¢ dofinansowanie kosztéw studiéw podyplomowych nie
czg$ciej niz raz na trzy lata.

14. Wnioskodawca moze ztozy¢ wniosek o dofinansowanie kosztow studiow podyplomowych
na jeden wybrany przez siebie kierunek studiow podyplomowych.

15. Maksymalna kwota dofinansowania studiéw podyplomowych w roku 2024 wynosi 8000
zt.

§3

1. W przypadku pozytywnego rozpatrzenia wniosku o dofinansowanie kosztow studiow
podyplomowych Starosta zawiera pisemng umowe¢ z wnioskodawca o dofinansowanie kosztow
studiow podyplomowych.

2. Umowa, o ktérej mowa w ust.1 okresla w szczegdlnosci prawa i obowigzki stron oraz
wysoko$¢ 1 tryb przekazywania $rodkow. Wszelkie zmiany warunkow umowy wymagaja
formy pisemne;.

3. Finansowanie kosztow studiow podyplomowych nastepuje w formie bezposrednich wptat na
rachunek bankowy organizatora studiow podyplomowych, jednorazowo lub w ratach, za
kolejne semestry tych studiow.

4. Wzér umowy o dofinansowanie kosztow studiow podyplomowych stanowi zatacznik nr 2
do Regulaminu.

§4

1. Osobie bezrobotnej, ktorej Starosta przyznat dofinansowanie kosztow studiow
podyplomowych za okres uczestnictwa w tych studiach zgodnie z ich programem przystuguje
stypendium w wysokos$ci 20% zasitku, o ktérym mowa w art. 72 ust.1 pkt 1 ustawy.

3. Osobie poszukujacej pracy, ktorej Starosta przyznal dofinansowanie kosztow studiow
stypendium nie przystuguje.

4. Osoby poszukujace pracy bedace opiekunami osob niepetnosprawnych niepozostajagce w
zatrudnieniu 1 niewykonujace innej pracy zarobkowej, z wyltaczeniem opiekunow oséb
niepetnosprawnych pobierajacych swiadczenie pielggnacyjne lub specjalny zasilek opiekunczy



na podstawie przepiséw o §wiadczeniach rodzinnych lub zasitek dla opiekuna na podstawie
przepisoéw o ustaleniu i wyptacie zasitkow dla opiekunéw, korzystaja ze sfinansowania studiow
podyplomowych na takich samych zasadach jak osoby bezrobotne.

5. W przypadku podjecia przez osobe bezrobotng w trakcie odbywania studiow
podyplomowych zatrudnienia, innej pracy zarobkowej lub dzialalno$ci gospodarczej nie
zawiesza si¢ dofinansowania kosztow tych studiow do planowanego terminu ich ukonczenia i
nie zawiesza si¢ wyplaty stypendium.

6. Uczestnikowi studiéw podyplomowych, o ktorym mowa w ust. 5  przysluguje
odszkodowanie z tytulu ubezpieczenia od nastgpstw nieszczesliwych wypadkow powstatych w
zwigzku ze studiami podyplomowymi oraz w drodze do miejsca studidow i z powrotem,
wyplacane przez instytucje ubezpieczeniowa, w ktoérej uczestnik ten zostal ubezpieczony.

7. Starosta ubezpiecza uczestnika studiow podyplomowych, o ktéorym mowa w ust. 5 od
nastepstw nieszczesliwych wypadkow, po zgloszeniu przez niego w PUP podjecia zatrudnienia,
innej pracy zarobkowej lub dzialalno$ci gospodarczej, z wytaczeniem przypadku, gdy
uczestnik ten posiada juz takie ubezpieczenie.

§5

1.0soba, ktorej Starosta przyznat dofinansowanie kosztow studiow podyplomowych jest
zobowigzana do podjecia i1 ukonczenia studidow podyplomowych zgodnie z programem.
2.0soba, ktorej Starosta przyznal dofinansowanie kosztow studidow podyplomowych jest
zobowigzana do powiadomienia PUP w terminie 7 dni od dnia zaistnienia jednej ze wskazane;j
ponizej okolicznosci tj. o:

1) podjeciu, kontynuowaniu na kolejnych semestrach 1 ukonczeniu studiow
podyplomowych,

2)  przerwaniu studiow podyplomowych z jednoczesnym wskazaniem przyczyny
przerwania tych studiow,

3) kazdej okolicznosci majacej wpltyw na zmiang realizacji warunkéw umowy o
dofinansowanie kosztow studiow podyplomowych  (np. o niepodjeciu lub
nieukonczeniu w okreslonym w umowie terminie studiéw podyplomowych, zmianie
harmonogramu studiow),

4)  podjeciu zatrudnienia, innej pracy zarobkowej, lub dziatalno$ci gospodarczej albo
innej okolicznos$ci powodujacej utrate statusu bezrobotnego.

3.0soba, ktorej Starosta przyznal dofinansowanie kosztow studidéw podyplomowych jest
zobowigzana do przedtozenia w PUP w terminie do 7 dni od dnia ukonczenia kazdego
semestru studiow lub na wezwanie Starosty:

1) dokumentu potwierdzajacego ukonczenie danego semestru studiéw podyplomowych,
2) harmonogramu studiéw na kolejny semestr,

5. Osoba, ktorej Starosta przyznat dofinansowanie kosztéw studiéw podyplomowych jest
zobowigzana do przedtozenia w PUP $§wiadectwa ukonczenia studiow podyplomowych lub
zaswiadczenia o ukonczeniu studiéw podyplomowych w terminie do 7 dni od dnia jego
wystawienia.



§6

1. Osoba, ktorej Starosta przyznal dofinansowanie kosztow studiow podyplomowych jest
zobowigzana do zwrotu catosci kwoty dofinansowania, w terminie do 30 dni od otrzymania
wezwania Starosty, w przypadku:

1) niepodjecia, nieukonczenia lub przerwania z wiasnej winy studiow podyplomowych,

2) utraty statusu bezrobotnego z przyczyn innych niz podj¢cie zatrudnienia, innej pracy
zarobkowej lub dzialalno$ci gospodarczej po zawarciu ze Starosta umowy o
dofinansowanie studiéw podyplomowych,

3) niewykonywania lub nienalezytego wykonywania zobowigzan wynikajacych z
zawarte] umowy,

4) ztozenia niezgodnych z prawda o$wiadczen, majacych wpltyw na zawarcie umowy o
dofinansowanie studiow podyplomowych i jej realizacje.

§7

1. Zawarcie umowy o dofinansowanie kosztow studiow podyplomowych uzaleznione jest od
przedstawienia przez wnioskodawce zabezpieczenia zwrotu S$rodkow w  wypadku
niewykonania przez niego badz nienalezytego wykonania warunkéw umowy w formie
porgczenia cywilnego.

2. Porgczyciel powinien spelnia¢ nastgpujace warunki:

lub

1) by¢ osobg petnoletnig w wieku do 65 lat,

2) osiggac¢ $redni miesieczny dochdd z ostatnich 3 m-cy (po pomniejszeniu o wysokosé
miesi¢cznej sptaty zadtuzenia) w wysokosci nie nizszej niz 4500 zt brutto/miesiac

3) by¢ osoba, ktora nie posiada zobowigzan z tytutu prawomocnych orzeczen sgdowych
1 wobec ktorej nie toczy si¢ postepowanie egzekucyjne lub sagdowe z tytutu niesptaconych
zobowigzan pieni¢znych,

4) pozostawa¢ w stosunku pracy z pracodawcg nie bedacym w stanie likwidacji lub
upadlosci, ani nie znajdowac si¢ w okresie wypowiedzenia umowy o prace,

5) pozostawa¢ w zatrudnieniu na czas nieokreslony lub czas okre§lony na co najmniej 3
lata liczac od dnia ztozenia o$wiadczenia porgczyciela. Dokumentem potwierdzajacym
fakt zatrudnienia jest zaswiadczenie pracodawcy o zatrudnieniu i §rednich miesigcznych
dochodach z ostatnich 3 miesi¢ecy poprzedzajacych jego ztozenie w PUP , wystawione na
druku PUP, nie wcze$niej niz 1 miesigc przed jego ztozeniem w PUP

prowadzi¢ dziatalno$¢ gospodarcza na zasadach ogoélnych przez okres co najmniej 12
miesi¢cy przed dniem ztozenia wniosku, ktora nie jest w stanie likwidacji lub upadiosci.
Dokumentami potwierdzajacymi fakt prowadzenia dziatalno$ci gospodarczej i spetnianie
warunkéw do udzielenia porgczenia jest ztozone na druku PUP o$wiadczenie o
niezaleganiu z optacaniem w terminie sktadek na ubezpieczenia spoleczne, zdrowotne,
Fundusz Pracy, Fundusz Gwarantowanych Swiadczen Pracowniczych oraz innych danin



publicznych i zaswiadczenie z Urzedu Skarbowego o tacznych dochodach z ostatniego
roku podatkowego

lub

mie¢ przyznane prawo do emerytury lub renty na okres nie krotszy niz 3 lata, poczawszy
od dnia ustanowienia zabezpieczenia. Dokumentami potwierdzajacymi fakt posiadania
prawa do emerytury lub renty sa: ostatni odcinek przekazu ZUS/KRUS renty/emerytury,
a w przypadku osob otrzymujacych $wiadczenia na rachunek bankowy — wyciag
bankowy (za ostatni miesigc) potwierdzajacy wptyw tego §wiadczenia (kopia + oryginat
do wgladu i1 decyzja o przyznaniu renty/emerytury lub ostatniej waloryzacji
renty/emerytury (kopia + oryginat do wgladu),

6) przy ustanawianiu zabezpieczenia bedzie brane pod uwage jedno zrodto dochodu.

3. Poreczyciel jest zobowigzany do przedtozenia w PUP  o$wiadczenia o wszystkich
zobowigzaniach finansowych z okresleniem wysokosci miesieczne] sptaty zadluzenia
1 potwierdzi¢ wlasnorgcznym podpisem wiarygodnos¢ informacji zawartych w o§wiadczeniu.

4. Porgczenie wymaga zgody wspotmalzonka osoby poreczajace;.

5. Porgczycielem nie moze by¢ wspdimalzonek wnioskodawcy, pozostajacy z nim we
wspolnocie majatkowej oraz osoba fizyczna prowadzaca dziatalno$¢ gospodarcza, rozliczajaca
si¢ z podatku dochodowego w formie karty podatkowej lub w formie ryczattu od przychodow
ewidencjonowanych oraz osoby, ktore porgczaly w PUP umowy cywilnoprawne, ktore nie
wygasty. Poreczycielem nie moze rowniez by¢ osoba, ktora otrzymata bon na zasiedlenie,
ktorego jeszcze nie rozliczyta.

6. Poreczyciel wraz ze wspdtmatzonkiem osobisScie stawiajg si¢ w siedzibie PUP, w celu
uzupeltnienia 1 podpisania odpowiednich dokumentow.

7. Porgczyciel wraz ze wspotmalzonkiem wyrazaja zgod¢ na przetwarzanie ich danych
osobowych.

Postanowienia koncowe.
§8
1. W sprawach nieuregulowanych w Regulaminie kazdorazowo decyzje podejmuje Starosta.

2. Przy rozpatrywaniu wnioskéw o dofinansowanie studiow podyplomowych, w szczegolnie
uzasadnionych przypadkach Starosta moze podja¢ decyzje o odstepstwie od postanowien
zawartych w Regulaminie.

3. Regulamin wchodzi w zycie z dniem podpisania.
Zakaczniki:

1. Zalgcznik nr 1 —wniosek o dofinansowanie kosztow studidow podyplomowych.
2. Zalgcznik nr 2 —umowa o dofinansowanie kosztow studiow podyplomowych



